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PER AVVIARE L’ANNO SCOLASTICO IN SICUREZZA, GLI INGRESSI IN SEGRETERIA E NEI PLESSI SARANNO 
CONTINGENTATI E LE RIUNIONI SVOLTE ON
PER QUANTO RIGUARDA LE ATTIVITA’ DI RECUPERO DISCIPLINARE 
PROGRAMMA DURANTE L’ANNO SCOLASTICO A CLASSE, PERTANTO VERRANNO 
SETTEMBRE;  CIO’ PER GARANTIRE LA 
BASE ALL’ATTUALE SITUAZIONE EPIDEMIOLOGICA.
Le riunioni on line avverranno sulla piattaforma della scuola G
istituzionale di ciascun docente (
connessione il docente può recarsi alla sed
 
 
PRESA DI SERVIZIO 

MERCOLEDÌ 1 SETTEMBRE  

                                                 
1 Gli impegni (escluso l’aggiornamento) fanno parte del Piano Annuale delle Attività a.s. 2019
I docenti con part-time o con cattedra in più 
informando del proprio calendario di presenze il Fiduciario di Plesso.
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                                                                                         Bibbiena, 

AL PERSONALE ATA DI SEGRETE
AL PERSONALE ATA COLLABORATORE SCOLASTICO

- SPAZIO BACHECA REGISTRO ELETTRONICO

IMPEGNI DOCENTI 
SETTEMBRE 20211 
da ricontrollare ai  
Collegi di Settore 

PER AVVIARE L’ANNO SCOLASTICO IN SICUREZZA, GLI INGRESSI IN SEGRETERIA E NEI PLESSI SARANNO 
CONTINGENTATI E LE RIUNIONI SVOLTE ON-LINE. 
PER QUANTO RIGUARDA LE ATTIVITA’ DI RECUPERO DISCIPLINARE PER GLI STUDENTI, SONO MESSE IN 

DURANTE L’ANNO SCOLASTICO A CLASSE, PERTANTO VERRANNO 
RE;  CIO’ PER GARANTIRE LA DIDATTICA IN PRESENZA E L’AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO

SITUAZIONE EPIDEMIOLOGICA. 
e riunioni on line avverranno sulla piattaforma della scuola G-Suite Educational attraverso la mail 

ituzionale di ciascun docente (nome.cognome@icdovizibibbiena.edu,it). In caso di difficoltà nella 
connessione il docente può recarsi alla sede principale avvertendo con preavviso la portineria.

Segreteria
PRESA SERVIZIO DOCENTI NEO ARRIVATI

 Ore 9,00 docenti infanzia 
 Ore 10,00 docenti primaria 

Gli impegni (escluso l’aggiornamento) fanno parte del Piano Annuale delle Attività a.s. 2019
time o con cattedra in più scuole, presenzieranno agli impegni in proporzione al loro orario, 

informando del proprio calendario di presenze il Fiduciario di Plesso. 

 

 
 

 

cod. mecc. ARIC82800R 
www.icdovizibibbiena.edu.it 

dovizi@comprensivobibbiena.it 

Bibbiena, 25 Agosto 2021 

AI DOCENTI  
AL DSGA 

AL PERSONALE ATA DI SEGRETERIA  
AL PERSONALE ATA COLLABORATORE SCOLASTICO 

-SITO ISTITUTO 
SPAZIO BACHECA REGISTRO ELETTRONICO 

PER AVVIARE L’ANNO SCOLASTICO IN SICUREZZA, GLI INGRESSI IN SEGRETERIA E NEI PLESSI SARANNO 

GLI STUDENTI, SONO MESSE IN 
DURANTE L’ANNO SCOLASTICO A CLASSE, PERTANTO VERRANNO DEFINITE A FINE 

DIDATTICA IN PRESENZA E L’AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO IN 

Suite Educational attraverso la mail 
caso di difficoltà nella 

e principale avvertendo con preavviso la portineria. 

Segreteria 
PRESA SERVIZIO DOCENTI NEO ARRIVATI* 

Gli impegni (escluso l’aggiornamento) fanno parte del Piano Annuale delle Attività a.s. 2019-20. 
scuole, presenzieranno agli impegni in proporzione al loro orario, 



 Ore 11.00 docenti secondaria 

* INGRESSO NELL’UFFICIO 1 PERSONA ALLA VOLTA 

 
COLLEGIO DOCENTI  

On line (link DS)  
MERCOLEDÌ 1 SETTEMBRE 

 

10,00-11,00  
COLLEGIO SETTORE INFANZIA 
 

OdG: 
1.  Impegni di settembre  
2. Organizzazione plessi (generale e per norme 

Anti-Covid, sicurezza…) 
3. Assegnazione classi/sezioni (prime ipotesi) 
4. Proposte attività alternativa alla IRC 
5. Accoglienza nuovi alunni  
6. PROTOCOLLO ANTI-COVID 2022-2022 
7. POF: EDUCAZIONE CIVICA, CODING, CLL 
8. PROGETTI POF 
9. VALUTAZIONE SC. PRIMARIA 
10. VV.EE. (predisposizione plessi, metafonologia 

infanzia, valutazione primaria, commissioni 
lavoro, etc...) 

GIOVEDÌ  2 SETTEMBRE 

9,00-10,00  
COLLEGIO SETTORE PRIMARIA 

11,00-12,00  
COLLEGIO SETTORE 
SECONDARIA 

MARTEDÌ 14  SETTEMBRE  

11,00-12,00  

COLLEGIO UNITARIO 

On-line 

 

OdG: 
1. INDICAZIONI DS: vigilanza  e sicurezza 
2. INCARICHI (collaboratori DS, responsabili plesso, 

aree FS,  coordinatori classe scuola secondaria, 
tutor per docenti immessi in ruolo, referenti vari, 
consegnatari laboratori, etc…);  

3. INDICAZIONI GENERALI PTOF 
4. ASSEGNAZIONE CLASSI  
5. ORGANIZZAZIONE PLESSI  
6. DIVISIONE ANNO SCOLASTICO  
7. PROTOCOLLO OSSERVAZIONE METAFONOLOGIA 

INFANZIA 
8. VALUTAZIONE PRIMARIA 
9. PROTOCOLLO ANTICOVID 
10. VV.EE. 

 
INCONTRO DI STAFF 

On line (link DS)  

lunedì 13 SETTEMBRE 

9,00-10,00 
INCONTRO DI STAFF ISTITUTO 
 

In presenza scuola 
 COLLABORATORI DS 
 FUNZIONI STRUMENTALI 
 PAOLI ROBERTO 

11,00-12,00 
INCONTRO DI STAFF 
MUSICALE 

In presenza scuola 
 DOCENTI CORSO MUSICALE 
 ROBERTO PAOLI 

 
 
 
 
 



INCONTRI CON GENITORI DEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI 

Rispettive sedi 

VENERDÌ 10 SETTEMBRE 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti –SCUOLA INFANZIA 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,00  (SPAZIO ESTERNO GIARDINO) - Coordinamento Bucarelli 

LUNEDÌ 13 SETTEMBRE 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I PRIMARIA- SCUOLA PRIMARIA 

LE CLASSI SARANNO COMUNICATE IL GIORNO 10 SETTEMBRE 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,00 classe IA (SPAZIO ESTERNO)- coordinamento Alberti con docenti classi I 

Ore 18,30 classe IA (SPAZIO ESTERNO)- coordinamento Alberti con docenti classi I 

MARTEDÌ 14  
SETTEMBRE  

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I SECONDARIA- SEDE CENTRALE 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,00 COGNOMI DALLA A-L (SPAZIO ESTERNO)- coordinamento Ferrantini 

Ore 18,30 COGNOMI DALLA M-Z (SPAZIO ESTERNO)- coordinamento Corsetti 

VENERDÌ 17 SETTEMBRE  
CORSO MUSICALE 

Incontro con genitori degli alunni iscritti al corso musicale –SEDE CENTRALE 

Coordinamento Sposato organizzazione orario lezioni individuali (separati per strumento  

17,00 classi II 

17,30 classi III  

18,00 classi I 

 
 
 
CORSI DI AGGIORNAMENTO DI ISTITUTO 
 

CORSO AGGIORNAMENTO DATE 
 

MODALITA’ 

UTILIZZO LABORATORI 
“OPIFICIO DI IDEE” 
 
FORMAZIONE FRANCHI, IC B. 
DOVIZI 

(DA DEFINIRE, 
TRA SETTEMBRE E OTTOBRE) 

 

Presso SCUOLA SECONDARIA (6 ore) 
TUTTI  I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA 
ANIMATORE DIGITALE 
FS TECNOLOGIA 

INSEGNAMENTO, 
INNOVAZIONE DIDATTICA DSA  
 
AID DI AREZZO, LICEO MUSICALE E 
LICEO ARTISTICO AREZZO 

SETTEMBRE 
 6, h 10,00-12,00 
13, h 10,00-12,00 
21, h 17,00-19,00 
OTTOBRE- DICEMBRE 3 ORE 
WORKSHOP MATEMATICO-
SCIENTIFICO, UMANISTICO, 
LINGUA STRANIERA 

ON-LINE (6 ore) 
TUTTI I DOCENTI PRIMARIA E SECONDARIA 
ISCRIZIONE ENTRO IL GIORNO 30/08/2021 
mail: arezzo@aiditalia.org 

CORSO ALUNNI DSA E MUSICA 
 
RETE ARTI AREZZO (RETEDI CUI FA 
PARTE IL NOSTRO ISTITUTO) 

3 e 10 SETTEMBRE  
h 15,00- 18,00 
 

ON-LINE (6 ore) 
TUTTI I DOCENTI CORSO MUSICALE E MUSICA 
ISCRIZIONE ENTRO IL GIORNO 30/08/2021 
PIATTAFORMA SOFIA DAL 18 AL 30 AGOSTO 

 



INCONTRI PER ORDINE SCOLASTICO 
OGNI ULTERIORE INCONTRO IN PRESENZA NEL PLESSO (ES. PER ORGANIZZARE AULE) DEVE ESSERE DEFINITO AL 
COLLEGIO DI SETTORE O IN CASO DI URGENZA COMUNICATO IN FORMA SCRITTA ALLA MAIL DELLA SCUOLA CON 
PREAVVISO. 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

on-line (link del collaboratore DS) 

Giovedì 2 SETTEMBRE 
 

9,30-11,30 

PROGETTO ACCOGLIENZA 
- neoiscritti 
- alunni anni scorsi 
- formazione sezioni 
presentazione classi giovedì 9 al DS ore 12,00 

Lunedì 6 SETTEMBRE 9,30-11,30 
PROGRAMMAZIONE 
DI PLESSO 
 

Martedì 7 
SETTEMBRE 

9,00-12,00 
Presentazione alunni classi I primaria 
- 9,30- 11,00 Mencarelli e Fantasia 

Giovedì 9  
SETTEMBRE 

9,30-11,30 
PROGRAMMAZIONE  
PER GRUPPI/SEZIONI 
 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  
 

on-line (link del collaboratore DS) 

Venerdì 3 
SETTEMBRE 

9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI  
PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 9,00-10,00 
PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE 10,00-12,00 
- docenti classi v presentazione alunni 10,30-12,00* 

Martedì 7 
SETTEMBRE 

9,00-11,00 

Presentazione alunni classi I primaria alla commissione 
- 9,00-10,00 alunni Mencarelli e Fantasia  
- 10,30- 11,00 alunni esterni: POPPI (1 alunno), CORSALONE (3 alunni) 
AVVIO LAVORI COMMISSIONE (ALBERTI, BRUNI, CRIACO, SILVANI, RICCI) 
presentazione classi giovedì 9 al DS ore 12,30 

10,30-11,30 
Presentazione alunni classi I secondaria 
- 10,30- 11,30 alunni ex classi V Luigi Gori 

Giovedì 9 
SETTEMBRE 

9,00-12,00 
TUTTI I DOCENTI 
ORARIO DEL PLESSO 
PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE  

 
 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  
 

on-line (link collaboratore del DS) 

Martedì 7 
SETTEMBRE 

9,00-12,00 

Presentazione alunni classi I a tutti i docenti 
- 9,00-9,45 S. Piero 
- 9,45,00- 10,30 Corsalone 
- 10,30- 11,30 alunni ex classi V Luigi Gori 
AVVIO LAVORI COMMISSIONE (CORSETTI, FERRANTINI, LUCHI, CORRADO, TENORE) 
presentazione classi giovedì 9 al DS ore 13,00 



Mercoledì 8 
SETTEMBRE 

9,00-12,00 

CONSIGLI DI CLASSE PER CLASSI PARALLELE 
9,00- classi IA-B-C 
10,00 – classi IIA-B-C 
11,00- classi IIIA-B-C-D 

Giovedì 9 
SETTEMBRE 

9,00-12,00 
TUTTI I DOCENTI- COORDINAMENTO CORSETTI 
ORARIO DEL PLESSO 
PROGRAMMAZIONE CURRICOLO VERTICALE (CLIL, CODING, EDUCAZIONE CIVICA)  

 
 
 
 

TUTTI I DOCENTI 
AVRANNO CURA DI CONSULTARE IL SITO NELLO SPAZIO “COVID E SCUOLA”. 
IN PARTICOLARE VISIONERANNO CON CURA IL “PROTOCOLLO EMERGENZA COVID 2021-
2022” E OGNI ULTERIORE COMUNICAZIONE RELATIVA ALL’EMERGENZA COVID. 

FIDUCIARI DI PLESSO E 
COLLABORATORI DS 

AVRANNO CURA NEL PROPRIO INCARICO DI ORGANIZZARE PRIMA DELL’AVVIO DELLE 
LEZIONI: 
Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  
- modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per sicurezza e ANTICOVID)  
- documentazione e progettazione relativa a DSA, BES 
- modelli documentazione e progettazione 
- organizzazione del plesso 
- modalità evacuazione 
- funzionamento registro elettronico Spaggiari 
- organizzazione delle classi e dei laboratori 
-etc… 

DOCENTI NEOARRIVATI 

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE I DOCUMENTI PRINCIPALI DELL’ISTITUTO 
(sito della scuola https://www.icdovizibibbiena.edu.it, portale MIUR “scuola in 
chiaro”, oppure da richiedere alla Vicepreside Mancini o al Fiduciario di plesso), in 
particolar modo: 
- Regolamento Istituto 
- Piano di emergenza del/i plesso/i di docenza 
- PTOF 
- RAV 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Alessandra Mucci 

(documento firmato digitalmente) 
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